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Descricao

O que é Dirf e para que serve?

A Dirf é a Declaragao do Imposto de Renda Retido na Fonte. Emitida pela fonte pagadora, que pode ser tanto pessoa fisica ou empresa, seu objetivo
¢é informar a Receita Federal os valores de imposto de renda e outras contribuigdes que foram retidos com pagamentos a terceiros, a fim de evitar
sonegacao fiscal.

A Dirf informa quanto a fonte recolheu de IR (Imposto de Renda) sobre o pagamento de cada um de seus servidores e outros contratados, inclusive
empresas, durante o ano-calendario anterior a emissdo — em 2021, por exemplo, a declaragéo da Dirf ira conter as informagdes de pagamentos
efetuados em 2022.

Para visualizar toda a instrugéo clique em n
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1. Exportacado DIRF 2022 — Sistema Recursos Humanos

» Configuragoes:

1. Menu Exportagdes > DIRF > Vinculacédo Verbas DIRF, efetue a vinculagao das verbas do sistema com os cédigos da DIRF conforme
classificagao.

Vinculacao Verbas DIRF

Ano Calendario |2021

Cadigo Nome Tipo Cdadigo Dirf
21001 SUBSIDIO DE AGENTE POLITICO VANTAGEM RTRT v

21002 Comissao VANTAGEM |[RTRT |
21003 Vencimento VANTAGEM m
21004 Saldrio VANTAGEM
21005  PROVENTOS DE INATIVIDADE VANTAGEM
21006 Penséo VANTAGEM

21008  CONSELHEIRO TUTELAR VANTAGEM hﬂﬁ

21009  SERV EXTRAORDINARIOS AD 50% VANTAGEM E;F;g [ R7RT - Rendimentos Tributaveis - Rendimento Tributavel
21010 SERV EXTRAORDINARIOS AD 100% VANTAGEM \ RTPA |
21015 Adc por Tempo de Servigo - Mg VANTAGEM ‘ 3:%?30 |
21016 Comisséo Remunerac&o Efetivo VANTAGEM E:QP |
21021 ADICIONAL TEMPO DE SERVICO VANTAGEM Eggg |
21023 Salério Maternidade VANTAGEM ‘ ESDP |
21024 SALARIO FAMILIA (INSS) VANTAGEM Egg |
21028 I ICENCA SALINDF VVANTAGFEM ‘ ESPA |

Item 1: Informar o ano do calendario e a pesquisa listara somente as verbas que tiveram valores no ano informado.
Item 2: Relacionar as verbas de vantagens e desconto do sistema com os cddigos da DIRF.
Item 3: Vincular as verbas de descontos ou faltas.

ATENGAO: a vinculacdo das verbas de “Faltas” e “Atraso” devem ser vinculadas ao tipo de cédigo da DIRF “RTRT - Rendimento Tributavel”
para o valor ser deduzido do total da vantagem.

Item 4: Deixar em branco o campo “Cddigo DIRF” referente as verbas de desconto que néo séo dedugéo para DIRF. Exemplo: liquido de férias,
empréstimos, convénios, desconto associagao, desconto farmacia.

Item 5: Vincular as verbas que foram pagas referente ao valor Titular Plano de Saude.

2. Se foi pago valor de Plano de Saude a dependentes, devera informar o valor referente de cada dependente, acesse menu Pessoa > Pessoa Fisica
> Dependente, na aba “Calculo”, informar “SIM” e em seguida o valor no campo “Dependente do Plano de Saude”.

Novo - Dependente

Pessoa Responsavel: [1pg33 & José da Silva
5

Dependente Imposto de Renda: | p3g w
Dependente do Salario Familia: | y3p w
I Dependente do Plano de Salde: | gjm v |55glgg| |®|

Estudante Uni./Escola Técnica: | n3g

Incapaz FisicaiMentalmente: | n3g

N

& Excluir

3. Menu Exportagdes > DIRF > Operadores de Plano de Saude DIRF > Inserir, preencher essa tela somente se foi feito algum pagamento referente
Plano de Saude para Titular ou Dependente de Plano de Saude.


http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/pagamentos-e-parcelamentos/emissao-e-pagamento-de-darf-das-gps-e-dae/calculo-de-contribuicoes-previdenciarias-e-emissao-de-gps/tabela-de-incidencia-de-contribuicao
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/orientacao-tributaria/pagamentos-e-parcelamentos/emissao-e-pagamento-de-darf-das-gps-e-dae/calculo-de-contribuicoes-previdenciarias-e-emissao-de-gps/tabela-de-incidencia-de-contribuicao
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/pagamentos-e-parcelamentos/emissao-e-pagamento-de-darf-das-gps-e-dae/calculo-de-contribuicoes-previdenciarias-e-emissao-de-gps/tabela-de-incidencia-de-contribuicao

Operadora Plano de Assisténcia a Saude

Pessoa Juridica: I:' AR

ANS: | ‘

(Sormr | v | Mo




1.1. Geracéao do arquivo DIRF

1. Geragéo do arquivo, menu Exportagbes > DIRF > Remessas DIRF > Inserir, informar os dados solicitados na tela.

Remessa DIRF

Ano Referéncia: |2021
Ano Calendario: [2p022

Namero do recibo:

Leiaute: | XJFSFHB (1]

Natureza do declarante’ | Ggzos, autarquias e fundagdes da administragéo publica estadual, municipal ou do Distrito Federal. ¥

CPF do Responsavel:

Nome do Responsavel:

DDD do Responsavel:

|

]

Telefone do Responsavel: I:l
[ ]

|

Ramal do Responséavel:

Fax do Responsavel:

Email do Responsavel:

CPF do Responsével pelo CNPJ:

Indicador Plano Saude: v

Gerar diarias no arquivo remessa: [ ) &

ATENGAO: No campo Leiaute deve ser inserido o cédigo conforme o Ano Referéncia mostrado abaixo.
Para Ano Referéncia 2016 - Inserir no campo leiaute -> L35QJS2

Para Ano Referéncia 2017 - Inserir no campo leiaute -> P49VS72

Para Ano Referéncia 2018 - Inserir no campo leiaute -> Q84FV63

Para Ano Referéncia 2019 - Inserir no campo leiaute -> T17BS45

Para Ano Referéncia 2020 - Inserir no campo leiaute — AT65HD8

Para Ano Referéncia 2021 - Inserir no campo leiaute —VRQLM8

Para Ano Referéncia 2022 - Inserir no campo leiaute - XJFSFHB

ATENGAO: Ao selecionar a opgao (Gerar diarias no arquivo remessa) os valores referente as diarias pagas pela contabilidade seréo geradas no
arquivo da DIRF. Lembrando que essa opgao devera ser selecionada somente se néo foi gerado na contabilidade.

2. Fazer download do arquivo da DIRF para ser importado e validado, menu Exportagoes > DIRF > Remessas DIRF > Pesquisar.

Remessas DIRF
Ano Referéncia
+ clique nia opgao “isualizar

Um item encontrado.
visualizar data de criacdo ano base ano calendario
) 20/01/2022 1737 2022 2021

Im #am ancnntradn

« clique na op¢ao “download”

Detalhe - Remessa DIRF

Geracao: 24/02/2021 09:59
Ano Referéncia: 2022
Ano Calendario: 2021

- 3. Para disponibilizar os comprovantes de rendimentos no Portal da

Transparéncia, utilize o menu Configuragées > Parametros do sistema, no campo “Dia/Més liberagao acesso comprovantes”, informar o dia e
0 més para liberagdo dos comprovantes.



Parametros do sistema

Gerais:
Numero da matricula: ‘ Controlada pelo operador ¥
Competéncia implantag&o: El 2018
Calculo:

Célculo Primeira Parcela Ate Competéncia: | nag v

Matricula como Fomecedor Empenhos Calculo Resciséo: | gim v

Més Calculo Décimo Conselheiro: | 14

Més Calculo Adiantamento Décimo Conselheiro: |g

Auxilio Doenga e Acidente Trabalho pagos na Entidade: | g v

Permite langar a verba mais de uma vez na competéncia (por matricula): | nNzo v

Bloguear Célculo Executado e néo homologado: | sim v |

Utilizar més comercial na execucéo dos calculos: | Nago ¥ |

Langamento de Férias:
Considerar Periodo Aquisitivo Completo de Férias: | gjm v

Comprovante de Rendimento:
Dia/Més liberagéo acesso comprovantes: ‘1 H Margo v

Representante Bancario:

Unidade Lotacéo Servidor:

Os comprovantes de Rendimentos poderdo ser emitidos dentro do SRH , para isso acesse :
Relatdérios / Comprovante de Rendimentos / informe a matricula / informe o ano de exercicio e
clique e Gerar.



1 - Geragao do arquivo, menu Contabilidade > Exportar > DIRF, informar os dados solicitados na tela.

1.2. Geracéao do arquivo DIRF

Exercicio Nome do declarante Identificador do leiaute
2021 MUNICIFIO EXEMPLO XJFSFHB
- Rendi - gerar os di ou iguais a Declaraga

Pessoafisica Pessoa juridica Tipo N* do recibo da (itima declaragio

Onginal

 Resp avel geral pela entidad

Sarvidor CPF
r Responsavel pela geragio das informacies

Senvidor CPF




2. Exportacao DIRF 2022- Sistema Contabilidade

Configuragao:
1 - Para realizar a exportagao da DIRF-2022 deve fazer login em 2021 pelo SCP 5.50

2 - Em seguida é necessario fazer a configuragao das naturezas de despesa para exportacdo da DIRF, menu Planejamento > LOA >
Configuragées > Natureza da despesa para exportagao da DIRF

ﬁ Configuracdo da natureza da despesa para exportacdo da DIRF X
BOR| 2|
MNatureza de despesa Percentual base Identificador 1 Cod.receta PF Cod. receita PJ
0.14.14.01 ] .
3.3.80.34.00.00 OUTRAS DESPESAS DE PESS0AL DECORREMTES DE CONTRATOS DE TERCEIRIZAGAD 100,00 588 1708
3.350.36.15.00 LOCAGED DE IMOWEIS 100.00 3208 1708
3.3.80.39.05.00 SERVIGOS TECKICOS PROFISSIONAIS 100.00 588 1708
3.3.90.33.17.00 MANUTENGAD E COMNSERWAGAD DE MADUINAS E EQUIPAMENTOS 100,00 588 1708
3.3.480.39.21.00 MANUTEMGAD E CONSERWAGAQ DE ESTRADAS E VIAS 100.00 588 1708
3.3.90.39.50.30 SERWICOS E PROCEDIMENTOS EM SAUDE DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE 100,00 588 1708
3.3.80.39.50.599 DEMAIS DESPESAS COM SERVIGO MEDICO - HOSPITALAR, ODOMTOLOGICO E LABORATORIAL 100.00 588 1708
3.380.39.72.00 WALE-TRAMSPORTE 100,00 588 1708
3.350.39.82.03 PRESTAGAD DF SERVICOS DE COLETA DE RESIDUDS SOLDOS 100.00 3280 1708
3.3.490.39.858.02 PUBLICIDADE DE SERMWICOS, OBRAS E CAMPANHAS 100.00 588 1708
3.350.39.99.39 DEMAIS SERVICOS DE TERCEIROS, PESS0A JURIDICA, 100.00 588 1708
4.4.480.51.01.02 BARRACOES 100.00 588 1708
4.4.90.51.01.03 CRECHES 100,00 588 1708
4.4.40.51.01.0% ESCOLAS/COLEGIOS 100.00 588 1708
4.4.90.51.01.07 POSTOS DE SAUDE 100,00 588 1708
4.450.51.01.39 OUTRAS EDIFICAGOES 100.00 588 1708
4.4.90.51.02.01 FPRACAS, PARQUES E BOSQUES 100,00 588 1708
4.430.51.02.02 RUAS, LOGRADOURDOS E ESTRADAS RURAIS 100.00 588 1708
4.4.480.51.02.05 SISTEMA DE ESGOTOS 100.00 588 1708
4.4.90.51.02.99 DUTROS BENS DE DOMIMIO PUBLICO 100,00 588 1708
4.4.80.51.91.00 OBRAS Ebd ANDAMENTO 100.00 588 1708
Matureza de despesa Percentual base  Identificador
|3:3.3014.74m __| [SERVIDORES EFETVOS I 100.00| [RIDAC |
Cadigo da receita da DIRF para pessoa fisica Iltem 1
‘Rendimentns do Trabalho Assalariado no Pais e Ausentes no Exterior a Servico do Pais  [tem 2 - |
Céadigo dareceita da DIRF para pessoajuridica
‘Rendimentns do Trabalho Assalatiado no Pais e Ausentes no Exterior a Servigo do Pais [tem 3 - |

Exemplo: Diarias

» No campo “Natureza Despesa” informe a natureza referente as diarias.

» Nos campos de Percentual Base e Identificador selecione a opgéo conforme item 1.

« No campo “Cdodigo da receita da DIRF para pessoa fisica” selecione a opgao conforme item 2.

« No campo “Cddigo da receita da DIRF para pessoa juridica” selecione a opgado conforme item 2.

3 - Configure as contas da extra necessarias para a exportagao e informe os dados correspondentes no campo “Identificador’”, menu  Contabilidade
> Extraorgamentario > Configuragcoes > Conta contabil para exportagao da DIRF

ﬁ Configuragdo da conta contabil para exportagdo da DIRF X
HOGR| 2]
Conta cantahil Identificador
1254 21.8.8.1.01.04.00.00.00.00.00 |[IMPOSTO SOBRE A REMDARETIDO NAFOMNTE - IRRF RTIRF
3534 21.8.8.1.01.02.03.00.00.00.00 |INSS AUTONOMOS RTFO
*




